
คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอสนับสนุนน  ำอุปโภค บริโภค (ภัยแล้ง) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  ส านักปลัดเทศบาลต าบลโพนสูง อ าเภอปทุมรัตต์ จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง:   กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน   :กำรขอสนับสนุนน  ำอุปโภค บริโภค (ภัยแล้ง) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน :งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส านักปลัด ทต.โพนสูง 
3. ประเภทของงำนบริกำร  :ให้บริการในส่วนท้องถิ่น  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร  :แบบยื่นค าร้องผู้ประสบภัยแล้ง 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
6. ระดับผลกระทบ : บริการประชาชนทั่วไป  
7. พื นที่ให้บริกำร : ต าบลโพนสูง  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ 

กฎหมายข้อบังคับ; พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ หน้าที่ของเทศบาลต าบล มาตรา ๕๐และ
มาตรา ๕๑ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย เทศบาลต าบล,พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
พ.ศ. ๒๕๕๐  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ลลล  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด  0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด  0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาบัตรประชาชน  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร 
ผู้ใดประสงค์ขอน  าในการอุปโภค บริโภค (ภัยแล้ง) ให้ยื่นแบบค าร้องขอสนับสนุนน  าได้ที่ส านัก
ปลัดเทศบาล 
2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 

13. ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 (ระบุตามบริบทของท้องถิ่น แต่ต้องไม่เกินระยะเวลาที่กฎหมายก าหนดไว้) 

1) สถำนที่ให้บริกำร ณ ส านักปลัดเทศบาลต าบลโพนสูง และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง                                                  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)              ตั งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



ที ่ ประเภทขั นตอน รำยละเอียดของขั นตอน
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าทีง่านป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย     
ทต.โพนสูง 
- ได้รับค าร้องจาก
ประชาชน 
- ตรวจสอบเอกสาร 

 5 นาท ี งานป้องกันฯ 
ทต.โพนสูง 

- 

2) การพิจารณา 

 

- เจ้าหน้าที่เสนอผู้บริหาร
พิจารณา 
-ผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ 

5 นาที เทศบาลต าบล
โพนสูง 

- 

3) การพิจารณา 

 

-เจ้าหน้าที่ประสานงานไป
ยังพื นที่ ที่ขอรับการ
สนับสนุนรถน  า เพ่ือให้การ
ช่วยเหลือจัดส่งน  า 

ด าเนินการ
ทันที 

เทศบาลต าบล
โพนสูง 

- 

4) การรายงานผล 

 

แจ้งผลการปฏิบัติงานให้
ผู้บริหารทราบ 

 

เมื่อเสร็จ
ภาระกิจ 

เทศบาลต าบล
โพนสูง 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวมไม่เกิน  1  วัน 
14. งำนบริกำรนี ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั นตอน 
 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ (พร้อมระบุจ านวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงำน
ภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) หลักฐานที่เกี่ยวข้องอ่ืนๆ 
ตามท่ีเกี่ยวข้อง 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลโพนสูง ต าบลโพนสูง อ าเภอปทุมรัตต์ จังหวัดร้อยเอ็ด 45190          

โทรศัพท์:  043 671202  โทรสาร : 043 671201 หรือติดต่อด้วยตนเองที่หน่วยงาน 
หมำยเหตุ- 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก (ตัวอย่ำง) 
        การกรอกแบบฟอร์มที่งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ทต.โพนสูง 
19. หมำยเหตุ 
 
 

วันที่พิมพ์ 10/09/2558 

สถำนะ  

จัดท ำโดย งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ทต.โพนสูง 

อนุมัติโดย  

เผยแพร่โดย งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ทต.โพนสูง 

 

 

 

 

 



แบบค ำร้องขอสนับสนุนน  ำ  

     วันที่ ...........เดือน....................................พ.ศ................. .  

  ด้วยข้าพเจ้า นาย /นาง/นางสาว........................................................................................ อยู่
บ้านเลขท่ี ..............หมู่ที่  ..............ต าบลโพน สูง  อ าเภอปทุมรัตต์  จังหวัดร้อยเอ็ด  มีความประสงค์ขอ
สนับสนุนน  า  จ านวน  ..........................ลิตร   เพื่อใช้ในการ  ... ..................................................... ..............         
............................................................................................................................. .................................................
......................................................................... .....................................................................................................
............................................................................................................................. ................ 

โดยขอให้เทศบาลต าบลโพนสูง จัดหาน  าและส่งน  า ณ ................................................ ..... ใน
วันที่ .........เดือน............................พ.ศ  ............ .เวลา ..............................น  .หมู่ที่..........ต าบล โพนสูง  อ าเภอ

ปทุมรัตต์  จังหวัดร้อยเอ็ด   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ 

 

ลงนาม..................................................... ..ผู้ขอ  

                                            (                                              ) 

                                      ต าแหน่ง ..........................................................  

        ความคิดเห็น............................................................................................................ ...................... 

                                      ลงนาม .....................................................  

          )นายวิชัย  มุริกานนท์(  

ต าแหน่ง  ปลัดเทศบาลต าบลโพนสูง 

 

ความคิดเห็น.........................................................................................................................  

 

                          ลงนาม .............................................ผูอ้นุมัติ  

     )นายสงอดิล  พลหนองหลวง(  

     นายกเทศมนตรีต าบลโพนสูง 

 


